
 

 Tercer Simposio Internacional Contactos Interlingüísticos e Interculturales: 
“Disrupciones, diálogos y agenciamientos sociales, interculturales e interlingüísticos” 

 
 

Procedimiento para el pago de la inscripción 
 
 

1. Ingrese al Portal de pagos de la Universidad del Valle a través de este enlace:  

  https://www.univalle.edu.co/boton-pago-en-linea 

 

2. Haga clic en “Continuar”: 

 

 
 

3. En la siguiente pantalla, digite la palabra “Simposio” en la casilla encima de “Buscar” 
y escriba Humanidades en el espacio de “Unidad”. Seleccione “Facultad de 
Humanidades” cuando le aparezca esta opción. Haga clic en “Buscar”. 

 

 
 

4. En la siguiente pantalla, seleccione la opción que corresponda: “Asistentes Pre-
simposio presencial”, “Asistentes Simposio Virtual”, o “Ponentes Simposio Virtual”.  

 

 

 

https://www.univalle.edu.co/boton-pago-en-linea


 

Recuerde:  

(a) Elija la opción “Asistentes Simposio Virtual” si su participación en el evento no 
incluye ponencia de su parte.  

(b) Seleccione la opción “Ponentes Simposio Virtual” si ha recibido confirmación de la 
aceptación de su propuesta que envió. 

(c) El Pre-simposio presencial es un evento adicional. Usted puede elegir participar solo 
en el Pre-simposio presencial o en el Pre-simposio presencial + simposio virtual; en este 
caso, debe hacer dos pagos independientes. Para pagar como “Asistente Pre-simposio” 
debe haber solicitado y confirmado su cupo a través del enlace en la página web del 
evento.  

 
 

 
 
 

NOTA: Sólo se puede seleccionar un servicio a la vez, no es posible hacer una selección 
múltiple en este formulario. Una vez sepa la opción que va a elegir, debe marcar la 
casilla en la columna Seleccionar, digitar la cantidad (en este caso 1 si es un solo 
participante) y hacer clic en el botón “Guardar” para confirmar la selección. 

 

 

 



 

5. Una vez confirmada la selección del servicio, la parte inferior muestra que la 
selección ha sido realizada y enseguida el botón “Continuar” para proceder a 
ingresar los datos del usuario que va a realizar la compra. 

 
 

 
 

6. Ahora deberá ingresar datos del usuario o comprador en esta pantalla: 

 
Se debe tener en cuenta: 
 

(a) En caso de que el tercero sea una persona jurídica con NIT, el formulario exigirá 

el diligenciamiento de la Razón Social y la Actividad Económica. 

(b) En caso de que el tercero sea una persona natural con NIT, el formulario exigirá 

el diligenciamiento de la Actividad Económica. 

(c) Los campos restantes se deben diligenciar completamente. Para el campo 

“Dirección”, el sistema presenta una herramienta que permite que se ingrese la 

dirección a través de clicks en un cuadro de opciones de elementos de dirección, 

el sistema traducirá la dirección a formato DIAN al terminar de escribir la 

dirección y dar click en el botón “Finalizar”. 

 



 

 
 

 
En caso de requerir nombres propios estos se pueden ingresar en el campo “Nombre” 
en la parte inferior izquierda. 
 
En caso de que el usuario se encuentre registrado en las bases de datos de la 
universidad, el formulario presentará los datos almacenados a excepción de la 
información relacionada con la ubicación como dirección, ciudad, teléfono, email. Estos 
campos deberán ser diligenciados completamente para poder terminar la compra. 
 

NOTA. Información importante sobre el Responsable del Pago. Es muy importante 
determinar si el comprador es el Responsable de Pago, es decir, a nombre de quien 
quedará registrada la compra. Se pueden presentar dos situaciones: 
 

(a) El comprador es un menor de edad en el momento de la compra. El formulario 
abrirá un formulario para los datos del Responsable de pago y exigirá el 
diligenciamiento completo de los datos. 

 
(b) El comprador es mayor de edad, pero el pago será a nombre de una persona o 
empresa diferente. En ese caso se debe marcar “No” en la pregunta “¿Es usted el 
responsable de pago?” El formulario abrirá un formulario para los datos del 
“Responsable de pago” y exigirá el diligenciamiento completo de los datos. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

Una vez completado el diligenciamiento de los datos del comprador, se debe hacer clic 
en la casilla de aceptación del tratamiento de datos por parte de la universidad y hacer 
clic en la casilla “No soy un robot”. 

 

 
 

7. El paso final consiste en hacer clic en el botón “Liquidar y Pagar” para que el sistema 
muestre al usuario los medios de pago: 

 
(a) Pago en Línea. Para pagar por medio de tarjetas débito o crédito.  
 
(b) Recaudo Verde. Esta opción exclusiva del Banco de Bogotá envía al correo 
registrado por el usuario un cupón de pago que puede ser mostrado en las cajas del 
banco para ser escaneado y registrar el pago. Esta opción elimina la necesidad de un 
documento impreso en papel. 

 
 
 
 

 
 
 

 
 



 

 
 
(c) Imprimir Recibo. Esta opción descarga en formato PDF el desprendible de pago 
para ser impreso en láser y acercarse a cualquier oficina del banco a realizar el pago 
presencial. 



 

 

8. Notificaciones. Una vez el pago es realizado por cualquiera de los medios de pago 
ofrecidos al comprador se registrará en línea en la aplicación, este pago se podrá 
consultar por parte de la unidad para confirmar el pago y liberar el servicio a través 
del Módulo Recaudo en Ventanilla. 

 

 

9. Confirme su pago al Simposio. Informe a los organizadores del Simposio sobre su 
pago. Hágalo a través de este enlace: https://forms.gle/2fGSK8GJFT64V2pZ8. El 
formato del enlace le pedirá copia de su pago (pdf, foto o pantallazo).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://forms.gle/2fGSK8GJFT64V2pZ8

